Základní škola a Mateřská škola Domoušice
VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY
Ředitelka školy vydává podle § 30 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, v platném znění, tento vnitřní řád školní družiny.
Tento vnitřní řád upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností účastníků a jejich zákonných zástupců, pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci školy, provoz a vnitřní režim školní družiny, podmínky bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků a podmínky zacházení s majetkem školy.

I. Základní ustanovení
1. Poslání školní družiny
1. Školní družina je školské zařízení pro zájmové vzdělávání.
2. Školní družina poskytuje účastníkům zájmové vzdělávání, které napomáhá smysluplnému využívání volného času, odpočinku, rekreaci, rozvoji zájmů, sociálních dovedností a přípravě na vyučování.
3. Činnost školní družiny je určena pro žáky prvního stupně základní školy přihlášené k pravidelné denní docházce.
4. Činnost školní družiny se uskutečňuje zejména formou:
. pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmové činnosti,
. příležitostné výchovné, vzdělávací, zájmové a tematické rekreační činnosti,
. využití otevřené nabídky spontánních činností,
. odpočinkových činností,
. přípravy na vyučování.

II. Práva a povinnosti účastníků a jejich zákonných zástupců
1. Práva účastníků
Účastník má právo:
1. na poskytování zájmového vzdělávání podle školského zákona,
2. na bezpečné a podnětné prostředí,
3. na ochranu před fyzickým a psychickým násilím, diskriminací, ponižováním, nepřátelstvím a rizikovým chováním,
4. na respektování své osobnosti, důstojnosti a soukromí v rozsahu odpovídajícím věku a situaci,
5. na informace o průběhu své účasti v činnosti školní družiny,
6. vyjadřovat se přiměřeným způsobem k činnostem školní družiny.

2. Povinnosti účastníků
Účastník je povinen:
1. řádně docházet do školní družiny, pokud je přihlášen k pravidelné docházce,
2. dodržovat vnitřní řád školní družiny, školní řád a pokyny pedagogických pracovníků,
3. chovat se slušně k dospělým i ostatním účastníkům,
4. neohrožovat zdraví a bezpečnost svou ani ostatních,
5. chránit majetek školy, školní družiny i majetek ostatních osob,
6. hlásit bez zbytečného odkladu vychovatelce úraz, ztrátu věci nebo jinou mimořádnou událost.

3. Práva zákonných zástupců
Zákonný zástupce má právo:
1. na informace o průběhu a podmínkách účasti dítěte ve školní družině,
2. být seznámen s vnitřním řádem školní družiny,
3. projednávat s vychovatelkou nebo vedením školy záležitosti týkající se dítěte (osobně při vyzvedávání žáka nebo písemně),
4. podávat podněty a připomínky k činnosti školní družiny.

4. Povinnosti zákonných zástupců
Zákonný zástupce je povinen:
1. řádně, pravdivě a úplně vyplnit přihlášku (zápisový lístek) a uvést rozsah docházky a způsob odchodu dítěte,
2. neprodleně oznamovat změny údajů uvedených v přihlášce, zejména změny kontaktních údajů a osob oprávněných k vyzvednutí dítěte,
3. omlouvat nepřítomnost dítěte v souladu s tímto řádem,
4. vyzvednout dítě v době a způsobem uvedeným v přihlášce nebo zajistit jeho vyzvednutí pověřenou osobou,
5. respektovat provozní dobu školní družiny,
6. uhradit úplatu za zájmové vzdělávání 
III. Pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci školy
1. Vzájemné vztahy mezi účastníky, zákonnými zástupci a zaměstnanci školy jsou založeny na vzájemném respektu, slušnosti a věcné komunikaci.
2. Pedagogičtí pracovníci poskytují účastníkům i zákonným zástupcům pouze takové pokyny a informace, které souvisejí s činnosti školní družiny, bezpečností a organizací provozu.
3. Zákonní zástupci řeší záležitosti týkající se dítěte přednostně s vychovatelkou, případně s vedením školy.
4. Zaměstnanci školy chrání osobní údaje účastníků a zákonných zástupců a nakládají s nimi podle platných právních předpisů.

IV. Přijímání k docházce a ukončení účasti
1. Přijímání účastníků
1. Účastníka přihlašuje zákonný zástupce písemnou přihláškou. 
2. Součástí přihlášky je písemné sdělení o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka ze školní družiny.
3. O přijetí účastníka k pravidelné denní docházce rozhoduje ředitelka školy.
4. Při naplnění kapacity školní družiny jsou účastníci přijímáni podle předem stanovených, objektivních a nediskriminačních kritérií.
5. Kritéria přijetí stanoví ředitelka školy samostatně a zveřejní je před zahájením zápisu do školní družiny.

2. Ukončení účasti
1. Účast účastníka ve školní družině končí:
. písemným odhlášením ze strany zákonného zástupce,
. uplynutím doby, na kterou byl přijat, je-li tak stanoveno
. ukončením školního roku, pokud není stanoveno jinak,
. rozhodnutím ředitelky školy o ukončení účasti.
2. Ředitelka školy může rozhodnout o ukončení účasti zejména tehdy, pokud:
· účastník opakovaně závažně porušuje vnitřní řád školní družiny nebo školní řád,
· účastník svým chováním opakovaně a závažně narušuje činnost školní družiny nebo ohrožuje bezpečnost a zdraví své či ostatních,
· zákonný zástupce opakovaně a přes upozornění nerespektuje podmínky provozu školní družiny, 
· úplata za školní družinu není uhrazena ani v náhradní lhůtě, pokud byla stanovena.
3. Před rozhodnutím o ukončení účasti škola zpravidla projedná situaci se zákonným zástupcem.
4. Rozhodnutí o ukončení účasti oznámí ředitelka školy zákonnému zástupci písemně s uvedením důvodu.
V. Provoz a vnitřní režim školní družiny
1. Provozní doba
1. Provozní doba školní družiny je stanovena na dobu od skončení vyučování do 15:30 hodin (včetně oběda).
2. Rozsah provozu může být upraven podle místních podmínek a potřeb školy.
3. V době školních prázdnin může být provoz školní družiny po projednání se zřizovatelem přerušen. Informace o přerušení provozu zveřejní škola vhodným způsobem.

2. Organizace činnosti
1. Účastníci pravidelné denní docházky se zařazují do oddělení školní družiny.
2. Vzdělávací hodina v zájmovém vzdělávání trvá 60 minut.
3. Činnost školní družiny probíhá podle týdenního plánu a rozvrhu činností.
4. Školní družina může využívat i další  prostory školy a školní areál; za bezpečný přesun účastníků odpovídá vychovatelka.

3. Předávání účastníků do školní družiny
1. Účastníky předává po skončení vyučování vyučující učitelka nebo jiný pověřený pedagogický pracovník vychovatelce školní družiny.
2. Od okamžiku řádného převzetí účastníka odpovídá za jeho dohled školní družina.

4. Odchody účastníků ze školní družiny
1. Účastník odchází ze školní družiny způsobem uvedeným v přihlášce.
2. Jakákoli změna odchodu musí být oznámena písemně zákonným zástupcem.
3. Na základě telefonické omluvy nebo telefonické žádosti se účastník uvolňuje jen tehdy, pokud to škola výslovně připouští a je-li možné bezpečně ověřit totožnost oznamovatele.
4. Účastníka lze uvolnit dříve jen na základě písemné žádosti zákonného zástupce.
5. Nevyzvednutí účastníka
1. Pokud si zákonný zástupce nebo pověřená osoba účastníka nevyzvedne do konce provozní doby, vychovatelka bezodkladně kontaktuje zákonného zástupce a další osoby uvedené v přihlášce.
2. Není-li možné zajistit převzetí účastníka, informuje vychovatelka ředitelku školy nebo pověřeného vedoucího zaměstnance.
3. Škola dále postupuje podle konkrétní situace tak, aby bylo zajištěno bezpečí dítěte a dohled nad ním.

6. Omlouvání nepřítomnosti
1. Nepřítomnost účastníka omlouvá zákonný zástupce.
2. Omluvu je možné podat způsobem stanoveným školou, zejména písemně prostřednictvím notýsku, žákovské knížky nebo elektronického systému (Twigsee).

VI. Bezpečnost a ochrana zdraví účastníků
1. Školní družina zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví účastníků při všech činnostech organizovaných školní družinou.
2. Účastníci jsou na začátku školního roku a před každou činností, která to vyžaduje, poučeni o pravidlech bezpečnosti a ochrany zdraví.
3. Účastníci jsou povinni dodržovat pokyny pedagogických pracovníků a pravidla bezpečného chování.
4. Každý úraz nebo vznik škody hlásí účastník bezodkladně vychovatelce nebo jinému zaměstnanci školy.
5. Při činnostech mimo prostory školní družiny zajišťuje škola dohled nejméně jedním pedagogickým pracovníkem.
6. Pitný režim je zajištěn způsobem stanoveným školou - nápoji ze školní jídelny. 

VII. Ochrana před rizikovým chováním, diskriminací, nepřátelstvím a násilím
1. Ve školní družině je zakázáno jakékoli chování, které ohrožuje bezpečnost, důstojnost nebo práva ostatních účastníků či zaměstnanců školy.
2. Účastníci mají právo na ochranu před šikanou, kyberšikanou, diskriminací, nepřátelstvím, násilím a dalšími formami rizikového chování.
3. Projevy fyzického nebo psychického násilí, ponižování, vyhrožování, úmyslného ubližování a vylučování z kolektivu jsou nepřípustné.
4. Zjistí-li účastník nebo zákonný zástupce takové jednání, oznámí je neprodleně vychovatelce nebo vedení školy.

VIII. Podmínky zacházení s majetkem školy
1. Účastníci jsou povinni šetrně zacházet s vybavením školní družiny, pomůckami, hračkami, knihami a dalším majetkem školy.
2. Účastník udržuje své místo a společné prostory v pořádku. 
3. Každé poškození nebo ztrátu majetku je povinen bezodkladně oznámit vychovatelce.
4. Vznikne-li škoda úmyslným nebo nedbalostním jednáním, bude řešena se zákonným zástupcem podle platných právních předpisů.
5. Osobní věci účastníků mají být přiměřeně označeny; škola doporučuje nenosit do školní družiny cenné věci, které nesouvisejí s činností.

IX. Úplata za školní družinu
1. Zájmové vzdělávání ve školní družině je zpravidla poskytováno za úplatu.
2. Výši úplaty stanoví zřizovatel školy v souladu s právními předpisy.
3. O výši úplaty, splatnosti, způsobu úhrady, možnostech snížení nebo osvobození od úplaty informuje škola zákonné zástupce vhodným způsobem.
4. Pokud je v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz školní družiny po dobu delší než 5 dnů, úplata se účastníkovi poměrně sníží.

X. Dokumentace školní družiny
Ve školní družině se vede zejména tato dokumentace:
· přihlášky účastníků- zápisové lístky, 
· přehled výchovně vzdělávací práce, 
· evidence docházky účastníků, 
· další dokumentace dle právních předpisů a pokynů školy.

XI. Závěrečná ustanovení
1. Tento vnitřní řád školní družiny nabývá účinnosti dne 1. 9. 2025.
2. Vnitřní řád je zveřejněn způsobem umožňujícím dálkový přístup a na přístupném místě ve škole.
3. Zaměstnanci školy a zákonní zástupci jsou s jeho obsahem seznámeni prokazatelným způsobem.

V Domoušicích dne 27. 8. 2025
                                                                                                     ..................................................
                                                                                                      Mgr. Iveta Karpíšková
                                                                                                      ředitelka ZŠ a MŠ Domoušice
